Na temelju ¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli Narodne
novine (87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) ¢lanka 29. i 162. Statuta Skole, nakon provedene rasprave
na Utiteljskom vije¢u, Vije¢u roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor Osnovne $kole Ive Andriéa
na sjednici odrzanoj 12. 3. 2024. godine donio je:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
e dolazak, boravak i ponasanje uéenika u prostorijama Skole
e nacin postupanja prema Skolskoj imovini
e medusobni odnos ucenika
e medusobni odnosi uéenika i zaposlenika Skole
e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
e organizacija rada Skole
e mjere u slucaju krSenja Pravilnika kuénog reda.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima
Osnovne skole Ivo Andri¢ (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati u€enike i njihove roditelje.
Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu, u hodnicima
(na svakom katu) i u uc¢ionicama Skole.

Dolazak uéenika u prostorije Skole

Clanak 4.
Ucenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, tj. najkasnije 10 minuta prije pocetka
nastave, a napustiti Skolu nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Clanak 5.
Uceniciu Skolu ulaze 10 minuta prije pocetka nastave. U slucaju loSeg vremena, dezurno skolsko
osoblje dopustit ée im da udu u predvorje Skole i ranije.
Ucenici koji pohadaju program produzenog boravka, ulaze u Skolu od 7:00 i odlaze u
dezurstvo koje je organizirano u hodniku 1. razreda gdje ih do¢ekuje dezurna uciteljica.



Clanak 6.
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u edukativne
svrhe i uz nazo&nost odgojno-obrazovnog djelatnika Skole.

Clanak 7.
Ucenici dolaze uredno 1 pristojno odjeveni. Nije dopuSteno napadno i neprihvatljivo
oblacenje, Sminkanje te neprimjeren izgled ucenika. Zabranjeno je noSenje odjece s drustveno
neprihvatljivim natpisima i slikama. Svaki u¢enik prilikom dolaska u Skolu stavlja odjecu i stvari
u svoj ormaric.
Za nastavu TZK-a ucenik treba imati odgovaraju¢u odjecu, sportske hlace, bijelu majicu i Cistu
sportsku obucu.

Clanak 8.
Ucenici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmori 10 i 15 minuta.
Za vrijeme svih odmora i izborne nastave koju ne pohadaju, a ona se nalazi unutar redovnoga
rasporeda, ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu. Odmore provode u holu i hodnicima Skole,
ako nisu polaznici izborne nastave, borave u i prostoru knjiznice.

Boravak u Skolskim prostorijama, ucionicama

Clanak 9.
Predmetni ucitelj (razrednik) otvara vrata ucionice svoga razreda prije poCetka nastave te je nakon
zavrsetka zakljucava.

Clanak 10.
Na znak za pocetak nastave ucenici su u razredima i pripremaju se za nastavu.
U specijalizirane ucionice (u¢ionica kemije, fizike 1 informatike) ucenici trebaju uci zajedno s
uciteljem.

Clanak 11.
Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi
1 tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ucitel;.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole.

Clanak 12.

Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti ili napustiti u€enje, nastavu, izvannastavne
aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se ucitelju. Ucenici
koji neopravdano opetovano kasne na nastavu, podlijezu pedagoskoj mjeri zbog kr$enja ¢l.
12. Pravilnika o kuénom redu.

Clanak 13.
Izostanke iz Skole ulenici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od
nadleznog lije¢nika ili medicinske ustanove ili ispricnicom roditelja, odnosno skrbnika koju
predaju razredniku u roku od dva dana od dana kad je prestao razlog za izostanak iz Skole.

Clanak 14.
Neopravdani izostanci iz Skole, odnosno aktivnosti koje su propisane Godiinjim planom i
programom rada, predstavljaju povredu duznosti u€enika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera
sukladno Statutu Skole.



Clanak 15.
Ucenik ne smije za vrijeme nastave koristiti fotoaparat, mobitel, smartphone i druge sli¢ne aparate.
Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe i drugih uéenika i
zaposlenika Skole, osim ako to nije u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti $kole.
Ucenik moze koristiti uredaje kojima je mogué pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje odgojno-obrazovnog
zaposlenika.
U slucaju prekrSaja, ucitelj ima pravo oduzeti uceniku mobitel ili tehni¢ko pomagalo i1
pohraniti ga kod sebe, u tajnistvo ili kod ravnatelja Skole. Uredaj moze preuzeti uenik nakon
svog zadnjeg nastavnog sata uz obavijest roditeljima.

Clanak 16.
Ucenici se tijekom nastave na Skolskom igraliStu moraju ponasati sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 17.
Ucenicima nije dopusteno bez dozvole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika,
ratunovodstva 1 strucne sluzbe.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoru za individualne
razgovore.

Clanak 18.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik najprije treba
pokucati, a zatim tiho uci 1 priopéiti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao, moze
obaviti uz odobrenje ucitelja. Ucenik je duZan:
- postivati Pravilnik o kuénom redu
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu
- Cuvati udZbenike 1 druga obrazovna 1 nastavna sredstva 1 pomagala
- mirno u¢i u ucionicu i pripremiti se za nastavu
- prigodom ulaska ucitelja u razred, kao 1 prigodom ulaska drugog
zaposlenika Skole u razred za vrijeme nastave pristojno pozdraviti
ustajanjem
- uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole.

Clanak 19.

Dezurni u€enici tri minute prije objeda dolaze u blagovaonicu preuzeti hranu. U¢enik moze ulaziti
u blagovaonicu samo tijekom svoga objeda. Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog objeda, ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto. Iz
blagovaonice je zabranjeno iznoSenje hrane. Ucenici koji blaguju svoj obrok trebaju ga pojesti u
blagovaonici na predvidenom mjestu za njihov razredni odjel. Ucenici koji donose svoju hranu
trebaju je konzumirati zajedno s ostalim ucenicima u blagovaonici. Uéenike za vrijeme objeda
nadgledaju dezurni ucitelji.

Clanak 20.
U Skolsku sportsku dvoranu i garderobu ucenici ulaze iskljuc¢ivo u nazo¢nosti ucitelja koji vodi
brigu o urednosti garderobe. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u sportskoj
dvorani.



Clanak 21.
U informatickom kabinetu, ucenici se moraju ponasati odgovorno i pristojno, sukladno
uputama predmetnog ucitelja. Pristup internetu je dopusten samo uz odobrenje 1 prisutnost ucitelja.
Za vrijeme lijepog vremena tijekom nastave ili boravka u¢enika na otvorenim igraliStima oko
Skole, za red, sigurnost i urednost odgovara uéitelj koji je s njima. U&enici su duzni postivati
njegove upute i vodstvo.

Nacin postupanja prema Skolskoj imovini

Clanak 22.
Za Citavo vrijeme boraka u Skoli ucenici 1 svi zaposlenici duzni su paziti na ¢isto¢u SvVog
radnog mjesta i mjesta boravka.

Clanak 23.
Ucenici Skole duzni su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.
Svi su ucenici duzni ¢uvati skolsku imovinu i Stetu prijaviti razredniku ili dezurnom uditelju.

Clanak 24.
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 25.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promicanje i prodaja bilo kakvih proizvoda

- puSenje

- noSenje oruzja i predmeta koji mogu dovesti do samoozljedivanja ili ozljedivanja drugih

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- otvaranje vrata u u¢ionicama i ostalim prostorima u Skoli bez nazo¢nosti ugitelja

- otvaranje protupoZzarnih vrata

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma 1 sli¢no

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i1 uredaja koji mogu izazvati poZar i eksploziju

- igranje igara na srecu 1 kockanje

- unoSenje tiskovina neprimjerenog sadrZaja

- rolanje /skejtanje

- tréanje

- rabiti tehniku, za vrijeme odmora i bez prisutnosti ucitelja, koja se nalazi u u¢ionicama
(laptopi, projektori, klima,)

- zvakanje Zvakacih guma te konzumiranje hrane i pi¢a za vrijeme sata

- polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih slavina za vodu

- razbacivanje osobnih 1 tudih stvari po hodniku

- koriStenje interneta bez nadzora ucitelja

- uporaba mobitela pod satom

- ometanje odgojno-obrazovnoga rada predmetima koje nije odobrio odgojno-obrazovni
zaposlenik

- namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine drugih ucenika i zaposlenika.

U Skolu je uéenicima preporuéeno ne donositi veée koli¢ine novca kao i nepotrebne

skupocjene osobne stvari, kao §to je nakit, mobitel, smartphone i sl. jer Skola ne odgovara za

nestanak istih.



Clanak 26.
Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole pocinitelj je duZan
nadoknaditi. O nanoSenju $tete odgovorne osobe u Skoli izvje$éuju roditelje ili staratelje udenika
s kojima dogovaraju nacin nadoknade Stete. Uceniku se, temeljem Pravilnika o nacinima,
postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i srednjoj $koli izrice pedagoska mjera.

Clanak 27.
Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji 1 uenici duzni su prijaviti dezurnom
ucitelju, tajniku odnosno pomoéno-tehnickom osoblju.

Medusobni odnosi u¢enika

Clanak 28.
Ucenici si medusobno pomazu u ucenju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.

Clanak 29.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s ostalim ucenicima u razredu 1 u Skoli
pridrzavati se normi lijepog ponasSanja.

Clanak 30.
Ucenici trebaju razmirice rijesiti sami 1 na nenasilan nacin, a ako to ne uspiju, obratiti se
razredniku.
Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pristojan nac¢in obratiti
predmetnom uéitelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju Skole.

Medusobni odnosi uéenika i zaposlenika Skole

Clanak 31.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim 1
nepoznatim osobama.

Clanak 32.

Kod ulaska, izlaska ili kretanja po Skoli, ugenici trebaju dati prednost starijim osobama i osobama
s invaliditetom.

Clanak 33.
Odnos izmedu ucitelja 1 uCenika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja
pomoci u ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave ucenici aktivno i u skladu s normama pristojnog ponasanja sudjeluju u nastavi.



Pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

Clanak 34.

U komunikaciji nije dopusteno:

= vrijedanje

» omalovazavanje

* psovanje

* ismijavanje i sli¢no.
Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili zvakati.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
ucionici (ako to nije dio skupnog rada, dramatizacije na satu ili neki drugi oblik odgojno-
obrazovne aktivnosti). Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.

Clanak 35.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja,
bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.
Svatko tko kod drugih uo€i postupanje suprotno navedenom, treba svoje saznanje priopciti
puckom pravobranitelju.

Clanak 36.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz gore navedenog
¢lanka. Od osobe koja 1 nakon upozorenja nastavi s kr§enjem zabrane, treba zatraziti da se udalji
iz prostora protupravnog ¢injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomoc¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

Clanak 37.
U slucaju nasilnickog ponaSanja, Skola ¢e nakon obavijesti i razgovora s roditeljima, poduzeti
propisane mjere i poslati prijave nadleznim institucijama.



Clanak 38.
U pratnji razrednika i drugih odgojno-obrazovnih zaposlenika uc¢enici odlaze na predvidene
Skolske aktivnosti GodiSnjim planom i programom i Kurikulumom

Organizacija rada skole

Clanak 39.
U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo ucitelja i ostalih
zaposlenika.

Clanak 40.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ucitelji 1 tehnicko osoblje Skole. Brigu o razredu vode
predstavnici ucenika.

Clanak 41.

Dezurni uditelj ima narocito ove duznosti i prava:

- obavezno obavljati dezurstvo u vrijeme svog zaduzenja

- uslucaju odsustva ravnatelja, tajnika 1 stru¢nih suradnika, ako dode do potrebe za lije€nickom
intervencijom, organizirati pruzanje prve pomoci, traziti hitnu pomoc¢ i obavjestavati roditelje
ucenika

- voditi zabiljeSske u Dnevnik dezurstva

- obavljati druge duznosti u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 42.
a) prava i obveze dezurnog ucitelja:
- paziti da ucenici koji dolaze na nastavu, budu disciplinirani i ne o$te¢uju travnjake, nasade 1
zgradu
- dolaziti 10 minuta prije pocetka nastave i pratiti ulazak ucenika u zgradu
b) prava i obveze dezurnog ucitelja u blagovaonici:
- voditi brigu o disciplini u€enika za vrijeme uzimanja obroka
- nadzirati da ucenici odloze pribor za jelo na predvideno mjesto nakon jela
¢) prava i obveze dezurnog osoblja Skoli:
- uvijek biti na ulazu u Skolu
- uredno voditi knjigu posjetitelja
- doCekivati stranke, pozdravljati ih, zapisivati njthovo ime i prezime u knjigu posjetitelja te
razlog dolaska
- prema potrebi voditi stranku do osobe koju trazi
- upozoravati ucenike na red i ¢isto¢u

Clanak 43.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi Ravnatelj.
Na myjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje

Clanak 44.
Za vrijeme velikih odmora uenici predmetne nastave izlaze iz svojih u¢ionica na hodnik. O redu
1 disciplini brinu se dezurni ucitelji 1 ostali djelatnici Skole.
Dezurni uditelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o redu i disciplini u€enika za vrijeme
obroka.
Dezurni ugitelj dolazi u Skolu prije po¢etka prvog sata, a najkasnije u 7:45 sati. Ugenike
pusta u Skolu 7:50, odnosno od 7:00 ucenike boravka.



Dezurni ucitelj moze uz odobrenje ravnatelja jedan vremenski dio deZurstva prenijeti na drugog
dezurnog ucitelja.

Clanak 45.
Razrednik imenuje dva predstavnika ucenika na odreden vremenski period.
Predstavni$tvo ucéenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim
ukljuéivanjem u Zivot i rad Skole, uvodenjem u pravilno ophodenje s drugim ugenicima i radnicima
Skole.
Ucenici stjecu iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog vremena, odrzavanja reda te
cuvanja osobne i Skolske imovine.

Clanak 46.
Duznosti i prava predstavnika ucenika Su da se brinu za red u razredu i to:
- odrzavaju Cistocu ploce
- javljaju uditelju na pocetku sata odsutne ucenike
- o svim dogadajima u razredu (oStecenja, naruSavanje reda i sl.) izvjeS¢uju
predmetnog ucitelja
- nadene stvari ostavljaju na mjestu gdje su nadene, ako je to u garderobi ili ih predaju na
portu Skole
- predstavnici se izmjenjuju najcesce tjedno.

Clanak 47.
Nikome nije dopusteno iznoSenje pedagoske dokumentacije izvan Skole.

Clanak 48.
Podetak, zavrietak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.
Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu Se na prikladan nadin
izvjescuje javnost.
Subotom i nedjeljom Skola ne radi, osim u iznimnim slu¢ajevima. Skola radi od 6:00 sati do
21:00 sata.

Clanak 49.
Za vrijeme drZavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.

Clanak 50.
Roditelji razgovaraju s uéiteljima Skole u vrijeme primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni ucitelj, osim zadnjeg tjedna nastave kada nema informacija za
roditelje.
Roditelji, koji nemaju dogovoreni termin razgovora u Skoli ili nisu dosli u vrijeme
informacija razrednika ili predmetnoga ucitelja, moraju dobiti odobrenje za primanje kod uditelja
kojem dolaze na razgovor. Odobrenje dobivaju pozivom u tajnistvo ili zbornicu.

Clanak 51.
Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:
- zauditelje na satnici Skole
- zaravnatelja, strune suradnike, administrativno i pomoc¢no-tehnicko osoblje na
vratima prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena.



Clanak 52.
Zaposlenici, koje obuhvaca ovoj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena. U¢itelji su duzni doc¢i najmanje 10 minuta prije pocetka nastave. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje Ravnatelj.
Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti voditelju smjene ili ravnatelju kako bi se
na vrijeme mogla organizirati stru¢na zamjena.

KrSenje kuénog reda

Clanak 53.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
udenika Skole.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Pravilnik o kuénom redu, odgovorna je za tetu koju
pretrpi Skola, a dezurni uéitelj treba je udaljiti iz prostora Skole.
Ucenik koji kr$i Pravilnik o kuénom redu, bit ¢e upucen stru¢noj sluzbi koja ¢e postupiti po
Pravilniku o nac¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima. Zaposlenici,
udenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 54.
Ovaj Pravilnik moZze se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 55.
Ovaj Pravilnik donijet je 12. 3. 2024. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 13. 3. 2024.
godine, a stupio je na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci.

Clanak 56.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 23. 4. 2013.
godine.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica :
Danijela Strmoti¢ mr. Dubravka Miklec

KLASA: 007-05/24-01/1
URBROJ: 251-169-01-24-1
Zagreb, 13. 3. 2024. g.







